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DESCRIPCION DE LA PORTADA DE MYPEPLAZA
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.Imagen de la portada de Mypeplaza

Secciones de Mypeplaza

La portada de Mypeplaza esta dividida en las siguientes secciones:
Menu de la barra superior

Busqueda rapida de productos

Busqueda por rubro

Enlaces de recomendacion y consulta

Seccidn de categoria destacadas y

Seccion de los mas visitados

SO OO0 Cw

A continuacion se describen cada una de las secciones:

a. El menu de la barra superior

25 de Junio de 2004 | I 3

ztrarze como empresa | registrarse como comprador | bisgueds

Este menu el visitante tiene tres opciones:

Registrarse como empresa: Al seleccionar esta opcidon aparecera una pagina donde
se podra ingresar al sistema con el usuario y clave. Al ingresar al sistema se podra



realizar el ingreso y mantenimiento de la informacién de la empresa, productos y
servicios. Si el visitante no cuenta con un usuario debe seleccionar la opciéon “éNo
esta registrado?...Haga clic aqui >>"y le aparecera un formulario donde podra
registrar su empresa y obtener un usuario.

Registrarse como cliente: Al seleccionar esta opcion aparecera una pagina donde se
podra ingresar al sistema con el usuario y clave. Al ingresar al sistema podra
realizar consultas y calificar a las empresas de su preferencia. Si el visitante no
cuenta con un usuario debe seleccionar la opcion “éNo esta registrado?...Haga
clic aqui >>"y le aparecera un formulario donde podra registrarse como cliente de
Mypeplaza y obtener un usuario.

Busqueda: Al Seleccionar esta opcién los visitantes ingresaran a una pagina donde
podran realizar la busqueda de las empresas o de los productos y servicios que se
exhiben actualmente en Mypeplaza.

b. Busqueda rapida de Productos

En la busqueda rapida los visitantes pueden ingresar el
nombre del producto de su preferencia en cuadro de texto
y presionar el boton buscar, inmediatamente aparecera un
listado con la relacién de productos de acuerdo al nombre
ingresado.

El visitante encontrard dos opciones para realizar la
busqueda de los productos y servicios que ofrecen las
empresas:

Bienes: Al seleccionar la opcién “Bienes”, aparecera un listado de las categorias
donde se exhiben productos.

Servicios: Al seleccionar la opcidn “Servicios”, aparecera un listado de las
categorias donde se ofrecen servicios.

d. Opciones (links) de consulta y recomendacion

Comuniguese con
MypePaza

Recomiende
este Sitio




Comuniquese con Mypeplaza: Al seleccionar esta opcion, aparecera un formulario
donde podra ingresar la consulta sobre el catdlogo virtual Mypeplaza, la cual sera
absuelta de manera rapida por especialistas de Prompyme.

Recomiende este sitio: Los visitantes pueden recomendar el Catalogo Virtual de
Prompyme “Mypeplaza”, a sus contactos, amigos y conocidos. Sélo debe seleccionar
esta opcién, ingresar la informacién solicitada y presionar el botén aceptar, y
automaticamente el sistema enviara un correo al contacto ingresado.

e. Seccion de categorias destacadas
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f. Seccion de los mas visitados

:. Los Productos mas Consultados 14

.. Chocaotejas Rellenas 10 Un...

.. Bombones
.. Cofres de Chocolate

En esta seccidon se anuncia las categorias destacadas de
Mypeplaza, se encuentra en la barra derecha de la portada
de Mypeplaza. Al seleccionar una de las categorias
mostradas, aparecera un listado de las empresas que
exhiben sus productos en dicha categorias.

Nota: Estas categorias destacadas son sélo una
muestra de todas las categorias existentes en
Mypeplaza. Existe una categoria para cada tipo de
empresa.
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Esta seccion se encuentra en la parte inferior de la portada de Mypeplaza. Aqui se
visualizan los cuadros donde se muestran el listado de las empresas y los productos
y servicios mas visitados.

a. Cuadro de Los Productos mas Consultados por los visitantes.
b. Cuadro de los Nuevos Productos, registrados recientemente.
c. Cuadro de las Empresas mas Visitadas.

Desde cada uno de estos cuadros el visitante puede acceder al detalle de los
productos y empresas que se muestran con solo seleccionar el nombre del producto
0 empresa.



REGISTRO DE EMPRESAS

Para registrarse como empresa debe seleccionar la opcion “registrarse como empresa” que
se encuentra en la barra superior de la portada, aparecera el formulario de ingreso al
sistema, donde se escribe el usuario y clave y se presiona el botdn “Aceptar” para ingresar al
sistema. Si el visitante no cuenta con un usuario y clave debe seleccionar la opcién “éNo esta
registrado? ...Haga clic aqui”’, aparecerd el formulario de registro de empresas que
comprende de 3 pasos:

Primer paso: Se muestra una pagina con la explicacién de lo que es Mypeplaza, quienes
pueden participar y cuales son los beneficios que pueden obtener las empresas. Si el visitante
estd de acuerdo con los términos debe presionar el boton “Estoy de acuerdo, Deseo
continuar” y pasara al segundo paso.

Segundo paso: Se muestra el formulario de ingreso de informacion basica de la empresa,
donde el visitante debera ingresar la siguiente informacién:

Claves y Email
- Usuario: El nombre con el cudl se identificara en el sistema
- Clave de ingreso y confirmar la clave de ingreso al sistema
- Email : ingreso del correo electrénico

Datos Generales de la empresa
- Razon Social
-  Nombre o marca comercial
- Numero de RUC
- Seleccionar el rubro (ver detalle de seleccionar rubro)
- Direccién
- Departamento
- Provincia
- Distrito

Experiencia empresarial
- Afio de constitucion
- Presentacidon de la empresa
- Mision, vision, logros, informacion adicional

Informacion de contactos
- Horario de atencion
- Forma de pago
- Pagina Web
- Contacto de ventas
- Contacto para consultas
- Teléfono 1
- Teléfono 2
- Numero de fax

Luego de completar la informacion solicitada presionar el boton “Mi informacion es
correcta, deseo continuar”. Si su informacidén es correcta pasara al tercer paso de lo
contrario el sistema le mostrara un mensaje indicandole que debe corregir su informacion.



PROMpyme

En este paso, necesitamos gue ingreses informacion importante
para promocionar a tu Empresa, se cuidadoso y trata de explicar
de manera clara cuales con las ventajas v caracteristicas que te
diferencian de la competencia.

~Informacion
~ Baésica

Tamhién te pediremas que elijas un nombre de usuaria y una
clave que te serviran para ingresar al sistema vy actualizar |a

Clave y email

infarmacion de tus productos vy servicios.

Usuario®
par ejermplo © jperez 6 jgonzales
Clave de lngreso™
debe tener B caracteres o mas
Confirmar Clave®
para verificar gue esté bien escrita
Emair [

ejemplo: jperez@miempresa.com

Dates generales de su empresa

El nombre de usuario ¥ |3 clave sirven
para gue te identifiques v los empleards
cada vez gue guieras acceder a
WypePlaza para actualizar tu
informacion o la de tus productos

El corren electranico 83 &l mecanismo
de camunicacidn principal en
WypeFlaza. Considitalo a menudo para
fue no pierdas oportunidades.

ejemplo: Confecciones Mype S R.L

Mormbre Comercial o Marca
ejemplo: Moda Mype

RUC*
para verificar que esté bien escrita
Rubro o Actividad® Seleccionaf iy

La razdn social es el nombre legal de tu
Empresa, el nombre cormercial o rarca
s uh forma de identificar a tus
productos o semicios

Selecciona o busea tu rubro de
actividad para clasificar mejor a tu
empresay hacer gque tus clientes te
encuentren facilmente

Dirgceidn™ [

Departarmeanto™ IEeIec:lnne uno ¥
Frovineia® [ Sedeccions wna =]

Distrito™ ISelaccinne uno vI

Experiencia Empresarial

Afio de Constitucidn™ [ |

ejemplo; 1990

Fresentacidn

Wisidn, Vlsidn, Logrog, Informacidn
Adicional

Informacién de Contactes

Describe a tu empresa, destacala
experiencia ganada, tiempo de
operacidn, politicas o normas de
calidad gue sigues,

experiencia de tu personal.

En el siguiente recuadra ingresa toda la
informacidn adicional gue permitan a
los clientes potenciales conocer mejar.

Presta mucho cuidado en esta parte,
esta infarmacidn serd mostrada en el
Catalogoy en la pag. privada de tu
ernpresa.

Horario de Atencidn DeISE|ECC\UHE uno j a ISe\ecciunE uno LI
De|SaIaccwone ung ;I a |Se\ecciona uno LI

Forma de Pago | |

Indica el nombre de las personas gue
pueden brindar informacion y atender
las

consultas y pedidos de los clientes

Pagina eb | |

Contacto Paravertas [ ]
Contacto Para Consultas [ ]
Telgfanot [ ]
Telgfono2 [ ]
N —

* Campos obligatorios

‘Mi informacion
es correcta
Deseo continuar |

. Formulario del segundo paso

potenciales que visitan tu vittina vitual.

Recuerda gue cuantos mas medios de
cormunicacian oftezeas atus clientes
mayores probabilidades tendras de ser

contactado y de cerrar negocios



Seleccionar el rubro de la empresa: ¢{Como seleccionar el rubro al que pertenece
la empresa? Debe presionar el botdn “Seleccionar” o “Buscar” del formulario de
ingreso de informacidn basica de la empresa.

para verificar gue esté hien escrita
Rubro o Actividad® eleccion b

Al presionar el botdn “seleccionar”, aparecerd la siguiente ventana donde se podra
seleccionar el rubro, la categoria y la sub categoria en la cual se encuentra la
empresa. Luego presionar el botdn “Aceptar”, inmediatamente se colocard un texto
con la categoria seleccionada en el cuadro de texto del formulario de ingreso de
informacién basica.

Seleccionar Rubro v Categoria de su Empresa:;

Fubiro BIEMES "I

Catenoria Seleccione una categoria ;I
SubCategaria

Cancela

Si presionar el boton “buscar” le aparecera la siguiente pantalla donde podra
ingresar un texto que haga referencia al rubro de su empresa (Por ejemplo:
zapatos, comida, bebidas, etc.), luego presione el botén “Aceptar” y le aparecera
un listado de los rubros encontrados, seleccione el rubro al que pertenece su
empresa. Si no encuentra o no aparece el rubro buscado realizar la busqueda
nuevamente empleando otro texto que haga referencia al rubro de su empresa.

Ingreze la palabra a buscar I

NOTA: Es de suma importancia que los empresarios ingresen toda la informacién solicitada
ya que esta serd consultada por los visitantes de Mypeplaza para realizar sus
requerimientos de productos y servicios. Cuidar que la informacion ingresada sea
verdadera, clara y precisa.



El tercer paso: Se muestra un formulario donde se debera llenar informacién de uso
exclusivo para Prompyme la cual sera tratada como estrictamente confidencial por lo que
no se compartira ni divulgara. Luego de llenar la informacion solicitada presionar el botén
“Finalizar el proceso de inscripcion”. La empresa registrada pasara por un proceso de
verificacion de informacion. Si la informacidén es correcta, un moderador enviara un Email
comunicando la aprobacion de la inscripcidon en Mypeplaza, de los contrario enviara un

Email indicando la desaprobacién.

EEIPHSD uctos e ir

Informacion e e s e =

Privad

Infermacién de referencia s6lo para Prompyme

T lw T

e |

o Je Je B I~

Erdré 1 % 10
Erdre 11 y 50
Eritre 51 100
Mdice b 100

Menos de S5, 450 000

Erftre 54, 480 000 v 2 720 000
Erdtre 5. 2 720 000y 5 250 000
Mz e 57, 5 250 000

NaCaonsas

Irportades
Imgoristos con iransiofmacidn nacionsl

Froduccidn
CiteanCial T S
Producciin y Comerciakzackin

Finalizar el
el proceso |
_inscripeion

. Formulario de tercer paso
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REGISTRARSE COMO CLIENTE

Al seleccionar la opcion “registrarse como cliente” que se encuentra en la barra superior
de la portada, aparecera el formulario de ingreso al sistema, donde se escribe el usuario y
clave y se presiona el botén “Aceptar” para ingresar al sistema. Si el visitante no cuenta
con un usuario y clave debe seleccionar la opcion “éNo esta registrado? ...Haga clic
aqui”, aparecera el formulario de registro de usuarios.

i AN
. ) . Listed al regisirarse p clon de las
Servieio de Registro de Cliente Bmpresas v del catilogo de pro : wealuar
3 cualquier empresa asignando punios en confra

acla registrado? Haga clic aqui == LOhido su clave? Haga clic agui ==

. Formulario de ingreso al sistema como cliente

Para registrarse como cliente el usuario debe ingresar la informacidon solicitada en el
formulario:

- Usuario: El nombre con el cual se identificara en el sistema
- Clave de ingreso y confirmar la clave de ingreso al sistema
- Nombres de la persona

- Direccion

- Razén Social de su empresa

- Nimero de RUC

- Email

- Teléfono y

- Seleccionar las categorias de su interés.

Luego de ingresar todos los datos solicitados seleccionar el botdén “Aceptar” para
registrarse. Luego podra ingresar al sistema con su usuario y clave ingresados.

NOTA: El boton “cancelar” es para poner los cuadros de ingreso de informacion en
blanco.

11



Usted al registrarse podra obtener informacidn de las

Servicio de I“Iﬂ]‘l de Cliente empresas v del catalogo de productos, ademas podra evaluar

5 cualguier empresa asignando puntos a favor o en contra

Uzuario” |:|

Clave —

Confirmar Clave 1

Mormbre™ [ |
Direccion™ [ |
Razon Soclal [ |
AU —

Ermall® [ |
Telefona ]

* Gampos obligatorios

Seleccione las categonias o rubros de su interés
BENES
[T ABRASIVOS, ACEROS, CLAVOS Y SIMILARES
[T AGRICOLA, GANADERO Y PESQUERD : MATERIALES, EQUIPOS ¥ VETERIMARIA
[T AIRE ACOMDICIOMADO ¥ REFRIGERACION | EQUIPO, REPUESTOS ¥ ACCESORIOS
[T AISLANTES TERMICOS, REFRACTARIOS ¥ REFRIGERACION : MATERIALES
[T ALIMEMTO Y BEBIDAS
[T SERVICIOS NO PERSONALES
[T SERVICIOS PRESTADOS POR TERCERDS
[T ATENCIONES Y CELEBRACIONES
[ COMUMICACION, INFORMACION ¥ PUBLICIDAD
[T DEPORTES, RECREACION Y ESPECTACULOS
[T EMBALAIE Y ALMACENAJE
[T EMNSEMRANZAY CAPACITACION
[T ESTUDIOS E INVESTIGACIOMES
[ COMSTRUGCCION, FABRICAGION ¥ CONFECCIONES EN GENERAL
[ IMPRESIOMNES GRAFICAS ¥ ENCUADERMACION
[C INSTALACIONES DIVERSAS
[T MANTEMIMIENTO PREDICTIVO, PREVENTVO Y CORRECTIVG
[C PRODUCCIONES, REPRODUCCIONES ¥ GRABACIONES
[T SERVICIO SEGURIDAD ¥ VIGILANGIA
[C SEGURODS
[T SERVICIOS JUDICIALES ¥ NOTARIALES
[T SERVICIOS PUBLICOS ¥ GENERALES
[T SERVICIOS REGULADOS POR ELESTADOD
[T TRAMSPORTE ¥ TRASLADD
[ US0 TEMPORAL DE BIEMES MUEBLES, INMUEBLES ¥ OTROS
[T OBRAS RELACIONADAS A IRRIGACIONES, RIOS ¥ MARES
[T OBRAS RELACIOMADAS CON EL TRANEPORTE
[T OBRAS RELACIONADAS COM LA ENERGIA Y MINERLA
[T OBRAS RELACIOMADAS COM EL TURISMO
[T OBRAS RELACIOMADAS COM LAVIWIEMDA Y COMSTRUCCION
[T OBRAS RELACIONADAS COM LAS COMUMICACIONES

. Formulario de registro de usuarios de Mypeplaza
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éCOMO RECUPERAR SU CLAVE DE ACCESO AL SISTEMA?

Para recuperar su contrasefia seleccione la opcién “registrarse como empresa” o
“registrarse como cliente” que se encuentran en el menu superior de la portada de
Mypeplaza. Aparecerd la pagina de de ingreso al sistema. En esta pagina debera
seleccionar la opcion “éOlvido su clave? Haga clic aqui”’ y aparecerda un formulario
donde el visitante debera ingresar el Email que proporcioné al momento de registrarse,
luego presionar el boton Aceptar y se le enviard un correo electronico a su Email
indicandole su usuario y contrasefia.

COmo empresa | registrarse como cliente | bisgueda

Servicio de Registro de Gliente Ingrese su email y se le enviard su clave

Email: | |

. Formulario para recuperar la clave de acceso al sistema
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BUSQUEDA DE EMPRESAS Y PRODUCTOS

Para realizar las busquedas por empresa o por producto seleccionar la opcion “Busqueda”
gue se encuentra en la barra superior de la portada de Mypeplaza, aparecera una pagina
con las opciones de busqueda.

Puede realizar las busquedas por producto o por empresa seleccionando una de las
siguientes opciones que se encuentra en el formulario de bulsqueda

Buscar Productos | Buscar Empresa

Buscar Empresa

EL visitante puede realizar la busqueda por empresa mediante los criterios
presentados en el siguiente formulario:

8 COMO empresa | regidirarse como cherte | bdsgueda

EES[IHEUH Buszcar Produclos | Buscar BEmpresa

aga click mgui para ublcar el robro de la empresa o clicksgui para buscarlo

i
|

. Formulario de busqueda de empresas

a. Ingrese nombre de la empresa: ingresar el nombre o razén social de la empresa
a buscar.

b. "Haga click aqui para ubicar el rubro de la empresa o clic aqui para buscarlo”:
En esta opcion puede seleccionar uno de los links “aqui”. Al seleccionar el
primero abrird una ventana donde puede seleccionar el rubro, categoria y sub
categoria de la empresa buscada, luego de realizar la seleccion presionar el
boton “Aceptar” y automaticamente los datos apareceran en los campos Rubro,
Categoria y Sub Categoria del formulario. El segundo link “aqui” le abrird una
ventana donde podra ingresar un texto que haga referencia al categoria de la
empresa buscada (Por ejemplo: zapatos, cuero, bebidas, etc.), luego presionar
el botdn “Aceptar” y aparecera un listado de las categorias encontradas.
Seleccionar la categoria de la empresa buscada y automaticamente los datos
apareceran en los campos Rubro, Categoria y Sub Categoria del formulario. Si
no encuentra la categoria buscada, realizar la bisqueda nuevamente empleando
otro texto que haga referencia a la categoria de la empresa buscada.
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Luego de ingresar los criterios de busqueda presionar el botén “Aceptar” y
aparecera la lista de empresas que cumplen con la informacidon ingresada en el
formulario.

Para obtener mayor informacion de las empresas mostradas, seleccionar el nombre
de la empresa y aparecerd una pagina de detalle de la empresa, ademas de las
opciones para ver el listado de los productos de la empresa y para contactarse y
hacer requerimientos.

Buscar productos

EL visitante puede realizar la busqueda por productos mediante los criterios
presentados en el siguiente formulario:

58 COMO empeesn | registrarse como clients | bisoeecds

Blisqueda Busear Productos | Busesr Emgresa
Hres st |
A clCK amui para ub NEres 1 | I SCano
—
| 1125 d | J
Fentits B X Frecio Mayor | Woneds | Selecciones Moneda x|
Aceplar #TI'

. Formulario de busqueda de productos

a. Ingrese nombre del producto: ingresar el nombre del producto o parte del
nombre del producto a buscar.

b. "Haga click aqui para ubicar el rubro de la empresa o clic aqui para buscarlo”:
En esta opcion puede seleccionar uno de los links “aqui”. Al seleccionar el
primero abrird una ventana donde puede seleccionar el rubro, categoria y sub
categoria del producto buscado, luego de realizar la seleccidon presionar el botén
“Aceptar” y automaticamente los datos apareceran en los campos Rubro,
Categoria y Sub Categoria del formulario. El segundo link “aqui” le abrird una
ventana donde podra ingresar un texto que haga referencia a la categoria del
producto buscado (Por ejemplo: zapatos, cuero, bebidas, etc.), luego presionar
el botdn “Aceptar” y aparecera un listado de las categorias encontradas.
Seleccionar la categoria del producto buscado y automaticamente los datos
apareceran en los campos Rubro, Categoria y Sub Categoria del formulario. Si
no encuentra la categoria buscada, realizar la bisqueda nuevamente empleando
otro texto que haga referencia a la categoria del producto buscado.

c. En los campos:

15



Frecio Menur:l Precio Maynr:l Moneda I soles "I

Ingresar un rango de precios y elegir la opcion en “Soles” o “Ddlares.

Luego de ingresar los criterios de busqueda presionar el botén “Aceptar” y
aparecera la lista de los productos que cumplen con la informacién ingresada en el
formulario.

Para obtener mayor informacidon de los productos listados, seleccionar el nombre del
producto y aparecera una ventana de detalle del producto, ademas de Ila
informacién de la empresa que ofrece el producto o servicio.

16



BUSCAR EMPRESAS POR RUBROS

Para realizar la busqueda de empresa por rubros se debera seleccionar la opcidon “Bienes” o
“Servicios” que se encuentran en la portada de Mypeplaza en la seccién de busqueda por
rubro.

Al seleccionar una de estas opciones le aparecera un listado de categorias (pertenecientes
al rubro seleccionado), donde se encuentran en exhibicién los productos y servicios de las
empresas. En la siguiente imagen se muestra el listado de las categorias:

. Pantalla de listado de categorias

Luego seleccionar una categoria, aparecera un listado de las empresas las cuales tienen
productos en exhibicidon en la categoria seleccionada como se muestra en la siguiente
imagen:

17



& BERDAS Y AFRES
AGRD SHLVA SRL
SALLD Y YDA,
SLFERMAS

& BOLSAT VIO CAMASTAS DE WTVERES

Comumqueess con SALLID v VDA
IypePiarae SUFERMAS

DULCES, GOLOSINAS ¥ AFINES

[ —— ANTOUTOS Chocolsteris y Parisisrs Fina
BETTYS COONES
CHOCOLATES DEL BUBH SAMROR
Chocolabes v Marssbdades Kk
[Pl Baatson Migus Agrads
ROUSTRIAS SAM WCUEL FICUEROW SRL
tentsbl Andorestn Cam Pators
el Tard
SLFERMAS
Sivis Cruzada Yupanoul

& FRUTAS
Wnisntin Mavarro Hnos. SAC

. Pantalla de listado de empresas

Para ver los productos que ofrece cada empresa, seleccionar el nhombre de la empresa,
aparecera una pagina con la informacion de la empresa, sus productos y servicios. (Para
mayor detalle ver el siguiente punto “Ingresar a la informacion de las empresas”).

Ingresar a la informacién de las empresas

Cuando ha llegado a la pagina de informaciéon de la empresa encontrard la historia,
presentacién, direccion, teléfonos, contactos, Email, etc. Como se muestra en la
siguiente imagen.
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WA Sils | Productos | Contéctenos

& menes
ﬂ Senacios

Comuniguese con
Fovpoefiarn

Resefia Histhrica

COMPUTER FAST SERVICE due dundads en of afio 2000, Mo cbedanbe, sus jundadores y o personal ibcrics cuenbs
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. Pantalla de detalle de la empresa

En esta seccidon encontramos tres opciones adicionales donde se obtendrd mayor
informacién de la empresa:

Wi Site | Productos | Contactenos

A continuacién se detalla la funcionalidad de cada una de estas opciones:
Productos: Al seleccionar esta opcidn, aparecera un listado de productos que exhibe la

empresa, un resumen de las caracteristicas de cada uno y una fotografia en caso la
tuviera. Como se muestra en la siguiente imagen:
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. Pantalla de listado de productos de la empresa

Al seleccionar el nombre o la imagen de un producto, aparecera una ventana donde se

muestra el detalle de la informacion del producto.

COMPUTER FAST SERVICE - Productos cermar

Contrato de Mantenimiento Semestral y Anual

Caracleristicas:

Condiciones Previas del Equipo:

Si para el momento de la firma del confrato e considera necesania la reparacidn
total o parcial del equipo, mediante un Servicio Correctivo, 52 colizera aparte el
costo de dicha reparaciin, anles de la puesia en vigencia del Condrado de
Servicio de Martenimierio Preventivo.

Wisitas:

Mensusimente s& realizarén 3 vistas por computedor: 1 vista obkgatoria y 2
vizRaz adicionales; las sdicionales s& efeciusrén cusndo el cherte lo requiera v
o SN acumudativas

Funciones a reslizar en la Visita Obhgatoria

En b3 primera visita, la cual serd considerada como Vista Obigaiora Mensual,
se reaizaran todoz loz procesos del Mantenimiento Prevertivo.

Funciones a reglizar en las Vislas Adicionales:

Se realizara cuslquisr proceso del Mantenimianto Preventivo, segin necesidad
del computadar,




Contactenos: Al Seleccionar esta opcion, aparecera una pagina con un formulario donde
se puede enviar los requerimientos de productos y servicios a la empresa
seleccionada. También puede enviarle opiniones y sugerencias:

o bigucar )
=

COMPUTER FAST SERVICE
== Coalictenos

‘ Bienes.

. Sendcios

. Formulario de contactenos

Para enviar una comunicacion a la empresa debe ingresar la informacion solicitada en el
formulario:
- Nombre: nombre de la persona que realiza la consulta
- Email: correo electrénico de la persona que realiza la consulta
- Tema: el tema del cual quiere consultar
- Comentario: Ingresar el requerimiento, solicitud de productos o servicios,
sugerencias u opiniones.

Luego de ingresar la informacion presionar el botédn “Aceptar”, el mensaje sera enviado
a la empresa por correo electrénico. Y le aparecera el siguiente mensaje:

> llIlIItﬂl:tF.nIlB Productos | Contactenos | Rearesar

Los datos han sido emviados satisfactoriamente.
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Mi Site: Al seleccionar esta opcidn los visitantes tendran acceso a una pagina con un
disefio diferenciado de Mypeplaza donde sélo se muestran la informacién de la esta
empresa, sus productos y servicios y el formulario de contactenos dando la apariencia
de que cuenta con una pagina Web propia.

Esta pagina puede ser utilizada para que los empresarios la promocionen como

si fuera su propia pagina Web debido a que en esta seccién sé6lo se muestran
sus productos y servicios.

Feaets boatdan s r ? Fradutes y Sarvities
TR ' S e e i e o e 5 i

vy

s T
z e A
reeniay R e
="y

. Mi Site: Listado de productos

AFE TRANSFORTATION SRL.

Contictenay

- i

. Mi Site: Formulario de “Contactenos”
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ACTUALIZAR LA INFORMACION DE LA EMPRESA

Para actualizar la informacion de la empresa, los empresarios registrados deben ingresar al
sistema seleccionando la opcion “registrarse como empresa” que se encuentra en la
barra superior de la portada de Mypeplaza. Aparecera una pagina donde podra ingresar al
sistema con su usuario y clave:

8 COMO empresa | registrarss como cliente | blsgueda

LMo esta registrado .. Haga clic agui == FONIdD su Clanma?.._ Haga clc agul ==

. Formulario de ingreso al sistema

Ingresar el usuario y clave proporcionados al momento de realizar la inscripcidon vy
presionar el botén “Aceptar” para ingresar al sistema. Si la informacién es correcta
aparecera un menu de opciones en la barra izquierda de la portada reemplazando a las
opciones que ahi se encontraban. Si la informacion es incorrecta le aparecera un mensaje
indicandole que el usuario no existe.

NOTAS:
- El botén “Cancelar” es para poner los cuadros de ingreso de informacion en
blanco.
- La opcion “éOlvidé su clave?... Haga clic aqui” conduce a un formulario
donde se ingresa el Email proporcionado al momento de su inscripcién, el
sistema enviara un correo electrénico donde se indica la clave solicitada.

Al ingresar al sistema el usuario podra realizar los cambios de la informacion mediante el

menuU que aparece en la barra izquierda de la pagina, como se muestra en la siguiente
pantalla:
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. Pantalla de opciones de modificacion de informacion de la empresa

Los usuarios tienen cuatro opciones para administrar la informaciéon de sus empresas:
Datos de la empresa
Productos
- Ver empresa
- Ver sugerencias
A continuacién se describirdn cada una de las opciones:

Datos de la empresa: Al seleccionar esta opcidon se muestra una pantalla donde el
usuario puede seleccionar entre tres sub opciones: “Editar la informacion Basica”,
“Editar los datos Confidenciales"” e “Ingresar su Logotipo” Como se muestra en la
siguiente imagen:

Inicio | =adir | b

Mi empresa .. Actualizar dates de mi empresa

En esta sectitn puede adisr toda la informacion gue proporciont sobre su empresa. 300 debe seleccionar una de
las opclones gue =& muestran & continuachn segin o que dezes editar, su informecion basica, los datos
confidenciales o el logipo de su empresa

Saleccionas Una opcion pera;
Editar la informacion basice
Editar los datos confidenciales

Ingresar su lobotipa

. Pantalla de sub opciones para editar la informacion de las empresas
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Editar la informacion basica: Al seleccionar esta sub opciéon aparecera el
formulario de ingreso de informacién basica donde el usuario podra hacer los
cambios de la informacién mostrada en los cuadros de ingreso. Luego de
hacer los cambios respectivos presionar el botén “Aceptar” para que estos
tengan efecto.

29°Paso
Informacién
Basica

Elige un nombre usuara y clave
MARITER] El neorrbed o o usudnsd v | @ clasnk sifenn
Ppara queie s 1E‘|'l||r|l3|l. 85 Y WIS amplaar as
1 tada yez que gquieras acceder a

e g8 Ingresn
) L MypeFlaza para aciializas by
[EIES L mas iIGRmACIon o [ de s productas
rifirmar
para venfcar gue a1 bien esonita El comen glactronict @5 & mecanisma

de comunicaciin principal en
MypeFlaza. Consditalo 8 menudo para
Ll gue na plerdas oporunidades

Razon Social™ fuani Ted La razdn social 5 @l nomkbre agal de fu
. 1B -: = Empresa, el nombra comercial o marca
es un forma de identifcar & s
mbr i Teii Vaigai Sanzalii ] productos o semcios
3 -
Sabicciana o buses iy mbno de

aclividad para clasificar mejor a tu
Empresay acar gua tus clienes te
Q encueniren Ecilmente,

JBIENEEMLIMENTO v BEBIDASTULCES, GOLOSINAS *r AFINES

Urt. Cacharas Mz, | Lt 18 - Chaeslins

patarnento™ | L -

wincia® [Sewsocions wa 2]

. Formulario de modificacién de datos basicos

NOTA: Puede realizar el cambio de toda la informacion excepto del usuario.
Editar los datos confidenciales: Al seleccionar esta sub opcién aparecera el
formulario de Editar los datos confidenciales donde el usuario podra hacer los

cambios de la informacion mostrada. Luego de hacer los cambios respectivos
presionar el boton “Aceptar” para que estos tengan efecto.
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. Formulario de edicién de la informacién privada de la empresa

Ingresar su logotipo: Al seleccionar esta sub opcidn aparecera el formulario
de ingreso de logotipo de la empresa donde el usuario podra ingresar la
imagen que identifica al logotipo o simbolo de la empresa, como se muestra

en la siguiente imagen:
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regEirarss Ccomo smpresa | regetrarss como cliente | bisgqueds

£l logotipn no debe exceder de los 150 pixel por lado, caso contrario se redimensionara 3 este tamana
Se recomienda que el logotipo tenga al menas una de sus lados 150 pixel para evitar distorsiones.

cargar Imdgen: | Evaminar. |  Subirimégen I

. Cuadro de ingreso de logotipo

Presionar el boton examinar (o search para los navegadores en idioma
inglés). Aparecerd una ventana de exploracion. Seleccione la imagen del
logotipo de la empresa y presione el botén “abrir”, el nombre de la imagen
se colocara en el cuadro de texto “Cargar imagen”.

Elegir archivi ..Iiﬁl
Buscar erc [ ey =l = & cf EB-
] — - .3 - ™
| #| ] w =
15 3 7

&

Tipay; Imagen PEG
Tomafon 2.2358

Diatoe de ba e e Cargar imagen I Examinar,.. I Subir Imagen I

. Imagen seleccién de imagen de logotipo

Finalmente presione el botédn “Subir Imagen” e instantdneamente la imagen
se colocara en el formulario y aparecera en las paginas de informacién de la
empresa de Mypeplaza.

regiztrarss como empeesa | registrarss como clierte | hisguads

Dl

Logotipo

El logotigo no debe exceder de 102 150 pixel par lado, cago contraro se redimensionard a este tamafio
Se recomiendo que &l logobipo tenga al menos uno de sus lados 150 pixel para ewlar distorsiones

Cargarl'ﬂégenl Examinar... | Subir Imégen |

. Grafico con el logotipo de la empresa
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Nota: Tomar encuentra que las imagenes solo pueden ser de tipo jpg o png
y su resolucion debe ser de 150 pixeles maximo por lado.

Productos: Al seleccionar esta opcion el usuario podra visualizar el listado de
los productos ingresados, como se muestra en la siguiente imagen:

Listar Productos Agrogar fusn produc | Late Froducdos

Bominones
Chocotegss Releanas 10 Unid
Chocolefss Felenas S Linkd

A Smprass

Frodudios

Tods de Proihscios: 3
Producios Desactprsdos: 0

. Pantalla de listado de productos de la empresa

Si la empresa no tiene productos ingresados se mostrara el listado en
blanco.

Los productos desactivados se mostraran con un asterisco (*) en el nombre.
En la parte inferior de la pagina nos muestra el total de productos activos de
la empresa y debajo la cantidad de productos que estan desactivados.

En esta pantalla también encontramos en la parte superior las siguientes
opciones:

Agregar nuevo producto
Listar productos
Modificar la informacion de los productos e ingreso de fotografias.

A continuacién se explican cada una de estas opciones:

Agregar nuevo producto: Al seleccionar esta opcidn aparecera una pagina
donde se muestra el formulario de ingreso de productos:
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Inicio | salr | buisqueds

Nuevo Producto Agregur ruseyo procuecta | Liste Productos

faga clickaqul para seleccionar el rubro al gue parenace el producto o click equi para huscario

BIEMESMALIMENTO Y BEBIDASDULCES, GOLOSINAS v AFINES

* Campos obligatorios

. Formulario de ingreso de productos

El usuario debera llenar la informacién solicitada en el formulario:

- Coddigo del producto: El cédigo que la empresa utiliza para sus
productos (no es obligatorio)

- Descripcion (nombre del producto): Ingresar un nombre genérico
para que los visitantes puedan encontrarlo con facilidad en las
busquedas.

- Precio en soles

- Precio en ddlares (si no ofrece en ddlares obviar)

- Seleccionar el rubro del producto de ser necesario. Por defecto
aparece el rubro en el que se inscribié la empresa, pero si el usuario
lo cree conveniente puede cambiarlo. Solo tiene que seguir los pasos
indicados en la seccion de este manual “REGISTRO DE EMPRESAS”,
seleccionar rubro.

Luego de ingresar toda la informacién solicitada presionar el botdén aceptar
para realizar el registro del producto. Inmediatamente entrara en exhibicién
en Mypeplaza.

Listar productos: Al seleccionar esta opcidn se mostrara el listado de los
productos ingresados que se muestran en la pantalla de productos de la
empresa.

Modificar la informacién de los productos e ingreso de fotografias: Para
modificar la informaciéon los productos o ingresar las fotografias
seleccionar el nombre del producto listados en la pantalla de listado de
productos. Y a la vez se podréa activar o desactivar el producto en Mypeplaza:
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Cancelar
. Formulario de modificacidén de informacion de los productos

Puede realizar la modificacién de toda la informacién que se muestra en el
formulario de edicién de productos:

Cddigo de producto

Descripcion

Caracteristicas técnicas

Precio en soles

Precio en ddlares

Estado del producto: para dejar de exhibir el producto en Mypeplaza
seleccionar la opcion Desactivar, para volver a mostrar el producto
seleccionar la opcion Desactivar. Cuando el usuario hace el ingreso del
producto automaticamente el estado del producto es visible.

Fotos: Al presionar este botdn, aparecera un formulario de ingreso del la
fotografia del producto:
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Inicio | sl | bads

FOTOS DEL PRODUCTO
La Fato Detalle no debe exceder de log 200 pisel por lado, easo contrano se redimansionars 3 este tamario
Se recomienda que la Folo Detalle tenga al menos uno de $Us lados 200 peel para eatar distorsiongs
La Fofo Resumen se creara en base ala Fofo Detalle, el tamanio de esfa sera de 90 pixel

Fota 1

Cargar Imagen: Examinar... I Subir [mégean I
Foto 2

Cargar lmanen: Examinar. . Subir Imagen I

. Formulario de ingreso de fotografias de los productos

Presionar el boton examinar (o search para los navegadores en idioma
inglés). Aparecerd una ventana de exploracién. Seleccione la imagen del
producto y presione el boton aceptar, el nombre de la imagen se colocara en
el cuadro de texto “Cargar imagen”.

Elegir archivo ¥ g 2] x
=
| — PROMpyme
[
_Cocd |
o ndira & @5 lamand
une de SUs 18305 200 picel para evilar distorsiones
el lamanio de esla sera de 50 peal
| Subaimsgen |
|  Subirimagen |

. Imagen: Subir fotografias.

Finalmente presione el botén “Subir Imagen”. Instantdneamente la imagen
se colocara en la pantalla. Recordar que el producto se encuentra en
exhibicién desde que se hizo el ingreso. La imagen es informacion adicional
del producto.
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Repetir la misma operacién para subir la segunda imagen (Foto 2) el
formulario se mostrara de la siguiente manera:

[ .

FOTOS DEL PRODUCTO

fnicio | salr | busqueda

a Fofo Detalle no debe exceder de los 200 pixel por lado, caso confranio se redimensionard & este famafio
Se recomianda que la Folo Detalle tenga al menos uno de sus lados 200 pixel para evitar distorsiones
La Folo Resumen e creara eén basea a la Foto Detalle, ol tarmano de esta sera de 830 pixel

Foto 1

Foto 1 Detalle Foto 1 Resumen
Cargar imagen | Examinar.. Subirimagen |
Foto achualizada
Foto 2

Fobo 2 Datalle

Cargar Imagean | Examinar... | EUhirln‘IﬁgEh I

. Imagen: Fotografias de los productos

Rubro del producto: Seleccionar el rubro del producto de ser necesario. Por
defecto aparece el rubro en el que se inscribié la empresa, pero si el usuario
lo cree conveniente puede cambiarlo. Solo tiene que seguir los pasos
indicados en la seccion de este manual “REGISTRO DE EMPRESAS”,
seleccionar rubro de la empresa.

NOTA: El ingreso de los productos se podra realizar mientras tenga permitido agregar

un producto, de lo contrario al hacer clic en el botén “agregar contenido” mostrara el
siguiente mensaje:
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LId. completd el maximo de productos permitidos

Tomar encuentra que las imagenes solo pueden ser de tipo jpg o png y su resolucién
debe ser de 200 pixeles maximo por lado.

Prompyme a su servicio.
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